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CIRCOLARE N. 117/2023-2024 

Colle di Val d’Elsa, 07/03/2024 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 

DI RUOLO 

LORO SEDI  

 

 

Oggetto: Formazione della graduatoria interna del personale ATA DI RUOLO per l’a.s. 
2023/2024 
 
A seguito di pubblicazione della O.M. n. 30 del 23/02/2024, che regola le procedure di mobilità 
del personale della scuola, si rende necessaria la formazione delle graduatorie interne di 
Istituto. 
Pertanto si trasmettono, in allegato alla presente, i modelli predisposti per la finalità 
menzionata in oggetto. 
 
Tale adempimento non è legato alla effettiva necessità di individuare ata soprannumerari per 
riduzione d’organico (situazione che non dovrebbe interessare il nostro Istituto), ma da quanto 
previsto nella normativa sulla mobilità. 
 

N.B.: Tutto il personale ATA di ruolo, già titolare presso il nostro Istituto nell’a.s. 
2022/2023, che ha già presentato compiutamente la dichiarazione richiesta per la formazione 
delle graduatorie interne nel precedente anno scolastico, deve compilare solo  
l’allegato n. 1 “Dichiarazione personale di conferma di quanto presentato nell’a.s. 
2022/2023“. 
 
Le SS.LL. sono quindi pregate di: 
 
Per il personale ATA già di ruolo presso il nostro Istituto nell’a.s. 2022/2023: 

1. Compilare la Dichiarazione personale di conferma di quanto presentato nell’a.s. 
2022/2023. 
 

Per il personale ATA di ruolo presso il nostro Istituto neoimmessi o arrivati per 
trasferimento nell’a.s. 2023/2024: 

1. Compilare la scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario  
(allegato n. 2); 

2. Compilare la modulistica in base e a giustificativo di quanto dichiarato nella scheda per 
l’individuazione dei docenti soprannumerari (allegati da n. 3 a n. 6). 
 

Per tutto il personale ATA di ruolo: 
1. Sottoscrivere la modulistica con firma autografa; 
2. Inoltrare la modulistica in segreteria tramite posta elettronica (potendo, anche a 

mano) entro e non oltre il giorno 17/03/2024. 
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Si allegano alla presente: 

1. Dichiarazione personale di conferma di quanto presentato nell’a.s. 2022/2023 
(unico modello da presentare in alternativa a tutti gli altri); 

2. Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario; 
3. Dichiarazione personale cumulativa ATA; 
4. Allegato D personale ATA; 
5. Dichiarazione punteggio aggiuntivo; 
6. Dichiarazione del diritto alla precedenza legge 104-92. 

 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Monica MARTINUCCI 

  (firmato digitalmente) 
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